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1 OBJETIVO

El presente “Procedimiento de Pago de Contratos de Defensa Penal Publica”
establece las disposiciones de caracter especifico que fijaran y regularan las actividades
administrativas para efectuar los pagos correspondientes a los servicios de defensa penal
publica proporcionados por los prestadores adjudicatarios de contratos licitados conforme

bases aprobadas mediante Resolucion Exenta N° 158 de fecha 3 de octubre de 2013

2 ALCANCE

Este procedimiento tiene alcance a nivel nacional.

3 RESPONSABILIDAD

El cumplimiento de este procedimiento es de responsabilidad del(a) Director(a)

Administrativo(a) Regional.

4 REFERENCIAS
El sistema de licitaciones se rige por tres instrumentos normativos principales que se

entenderan como parte integrante del presente manual:

e La Ley N° 19.718 de fecha 10 de marzo de 2001. que crea a la Defensoria Penal
Publica.

e El “Reglamento sobre licitaciones y prestacién de defensa penal publica” aprobado
mediante Decreto Supremo N° 495 del Ministerio de Justicia, de fecha 19 de agosto
de 2002.

o Las “Bases Administrativas y Técnicas Generales para la licitacién publica del servicio
de defensa penal”, aprobadas mediante Resolucion Exenta N° 158 de fecha 3 de
octubre de 2013 y publicada en el diario oficial del 25 de noviembre de 2013; y las

bases especiales por cada llamado a licitacion.
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5 DEFINICIONES

En el presente manual se utilizaran indistintamente los siguientes conceptos y

abreviaturas:

BAG Bases Administrativas y Técnicas Generales.

DAR Director(a) Administrativo(a) Regional.

DR Defensoria Regional.

Defensoria Defensoria Penal Publica.

Licitado Adjudicado, Prestador, Contratante, Contratista,
Oferente.

Documento tributario Factura/Boleta de Servicios

Boleta de Servicios Boleta de Honorarios.

6 ANTECEDENTES GENERALES:

La Defensoria es un servicio publico creado en el marco de la reforma procesal penal, que
tiene por finalidad proporcionar defensa penal a los imputados o acusados por un crimen
o simple delito o falta que sea de competencia de un juzgado de garantia o de un tribunal
de juicio oral en lo penal y de las respectivas Cortes, en su caso, y que carezca de

abogado.

Para cumplir con lo establecido precedentemente, la ley dispone la existencia de dos

sistemas de prestacion de defensa:

- Mediante funcionarios pertenecientes al servicio, denominados defensores locales, y
- Mediante personas naturales o juridicas, que celebren contrato con la Defensoria en

virtud de procesos de licitacién publica.

Los profesionales que presten el servicio de defensa, en ambos sistemas, tendran la
calidad de “Defensores Penales Publicos” y les corresponde efectuar la defensa de los
derechos de las personas imputadas de la comision de hechos ilicitos, asegurando que la
persecucion y enjuiciamiento criminal se realicen bajo los principios de debido proceso y

presuncién de inocencia.
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Asimismo, intervienen dos organos externos integrados por miembros y representantes

del sector privado:

a)

El “Consejo de Licitaciones de la Defensa Penal Publica”, regulado en el parrafo 3° del
Titulo 1l de la ley 19.718, integrado por el Ministro de Justicia, o en su defecto, el
Subsecretario de Justicia, quien lo preside; el Ministro de Hacienda o su
representante; el Ministro de Planificacion y Cooperacidon o su representante; un
académico con mas de cinco afios de docencia universitaria en las areas del Derecho
Procesal Penal, designado por el Consejo de Rectores; y un académico con mas de
cinco anos de docencia universitaria en las areas del Derecho Procesal Penal,
designado por el Colegio de Abogados con mayor nimero de abogados. Entre otras
funciones, le corresponde al Consejo: proponer al Defensor Nacional el monto de los
fondos a licitar; aprobar las bases de las licitaciones; convocar a las licitaciones;
resolver las apelaciones relacionadas con las reclamaciones presentadas por los
participantes en el proceso de licitacion y disponer la terminacion de los contratos de

prestacion de servicios de defensa penal, celebrados en virtud de las licitaciones.

Los “Comités de Adjudicacion Regional” (CAR), regulados en el parrafo 3° del Titulo V
de la ley N° 19.718, integrados por un representante del Ministerio de Justicia que no
podra ser el Secretario Regional Ministerial de Justicia; el Defensor Nacional u otro
profesional de la Defensoria Regional designado por éste, que no podra ser uno de los
que desempefien labores de fiscalizacién, el Defensor Regional u otro profesional de
la Defensoria Regional designado por éste que no podra ser uno de los que
desempefien labores de fiscalizacién; un académico de la Regién, del area de
economia, designado por el Defensor Nacional; y un juez con competencia penal
elegido por mayoria de los integrantes de los tribunales de juicio oral en lo penal y los
jueces de garantia de la region. Entre otras funciones, le corresponde a los CAR:
adjudicar las licitaciones a nivel regional, resolver las reclamaciones interpuestas por
algunos de los participantes de la licitacion y declarar desiertas las licitaciones por

alguna de las circunstancias establecidas en la Ley N° 19.718.
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7 DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

Correspondera al(a) Director(a) Administrativo(a) Regional (DAR) la coordinacion del
proceso de pagos del sistema de licitaciones, para lo cual debera ajustarse al siguiente

procedimiento:

7.1 DE LA GARANTIA DE ADECUADA PRESTACION DE LOS SERVICIOS
LICITADOS Y FIEL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

De acuerdo a lo establecido en el punto 7.6 de las BAG, el proponente adjudicado debe
constituir y presentar a la Defensoria Penal Publica, al momento de firmar el contrato, una
garantia de fiel cumplimiento para asegurar la adecuada prestacién de los servicios
licitados, y el fiel y oportuno cumplimiento del contrato para prestaciéon de defensa penal
publica, por una suma igual al 5% del precio total adjudicado, con una vigencia superior

en 150 dias al plazo de término del contrato.

La falta de entrega de la garantia al momento de la firma del contrato serd causal para

dejar sin efecto la adjudicacion.

De acordarse con el prestador un aumento de los contratos para la prestacion de defensa
penal publica, la garantia de fiel cumplimiento debera aumentarse proporcionalmente al
aumento experimentado por el contrato. Para dicho efecto el prestador, al momento de la
firma del anexo de contrato debe sustituir la garantia original, presentando un nuevo
documento por un valor equivalente al 5% del monto total del contrato, incluida la
modificacion, o en su defecto, una garantia complementaria por la suma equivalente al
5% del monto correspondiente al anexo de contrato, ambas garantias con una vigencia

superior en 150 dias a la fecha de término del contrato original.

Si el prestador opta por la sustitucion, la Defensoria hara devolucién de la garantia

original una vez recepcionada la nueva garantia de fiel cumplimiento.
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El DAR es el responsable de coordinar la administraciéon de los documentos en garantia,
proceso que incluira su recepcion, custodia, devolucion y cobro, segun corresponda. Para
dicho efecto se debe cumplir con lo establecido en el procedimiento vigente de
“Administracién de Documentos en Garantia” de la Defensoria y acceder al Médulo de

Administracion de Garantias del sistema SEGFAC.

7.1.1 DE LA RECEPCION DE LA GARANTIA

Durante el proceso de suscripcion y aprobacion del contrato, el licitado ingresara a través
de Oficina de Partes la garantia de fiel cumplimiento del contrato, documento cuya copia
se derivara al Asesor Juridico para su revision, conforme al procedimiento vigente de
“Administracién de Documentos en Garantia”. La falta de entrega de esta garantia sera

causal para dejar sin efecto el contrato.

La Defensoria Regional podra aceptar como documento en garantia cualquiera de los
siguientes instrumentos que presente el contratante:

a) Boleta de garantia bancaria a la vista e irrevocable tomada a la orden de la
Defensoria Penal Publica.

b) Pdliza de garantia de ejecucion inmediata a favor de la Defensoria Penal Publica,
pagadera a requerimiento inmediato de |la Defensoria de verificarse las causales
para hacerla efectiva. Esto significa que el pago de la podliza debera efectuarse sin
que la Defensoria deba estar sometida a procedimientos judiciales o de otra clase
relacionados con el cobro, ni su pago pueda verse condicionado a liquidacién de

ninguna indole.

7.1.2 DE LA DEVOLUCION DE LA GARANTIA

Procede la devolucion de la garantia de fiel cumplimiento dentro de los tres meses
siguientes a la aprobacién del informe final del contrato, y una vez verificado que no

existan sumas adeudadas por el prestador.
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7.1.3 DEL COBRO DE LA GARANTIA

Las garantias podran ser cobradas en los siguientes casos, segun corresponda:

a) Por las causales sefaladas en las letras d) e) y f) del punto 8.6 de las BAG, sobre

terminacion y modificacion del contrato.

b) En las condiciones establecidas en el punto 8.7 de las BAG, sobre obligaciones a la

terminacioén del contrato.

¢) Cuando, producto de la aplicacion de una multa, el prestador no alcanzare a cubrir su

valor con el fondo de reserva, estado de pago y/o pago directo. En este caso se hara

efectiva, en todo o parte, la garantia hasta el entero pago de la sancién, conforme lo

establecido en el punto 8.9 de las BAG.

d) Cuando se ponga término anticipado al contrato segun lo establecido en el punto 8.12
de las BAG.

7.2 DE LA TRAMITACION DEL LOS ESTADOS DE PAGO POR
PRESTACION DE SERVICIOS DE DEFENSA PENAL PUBLICA

Los servicios de defensa penal publica entregados por el prestador se pagaran bajo dos

modalidades:

a) Pago mensual fijo.

b) Pago Variable.

a) El pago mensual fijo se efectuara en cuotas del mismo monto conforme al

valor total del contrato. A este efecto se dividira el precio por el nimero de

meses que considere el contrato, y cada uno de

estos pagos

correspondera a la cuota que debera pagarse mensualmente, descontado

el porcentaje estipulado como fondo de reserva v,

corresponder, el valor por cada dia de ausencia de abogado.

en caso de
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Los pagos mensuales fijos se efectuaran previa entrega por parte del
prestador de un informe mensual de prestacion de defensa. Dicho informe
contendra un conjunto de indicadores, los que seran controlados
mensualmente, y que de acuerdo a sus niveles de cumplimiento,
determinaran el grado de normalidad en el desarrollo de las actividades del

contrato.

b) El pago variable, se efectuara trimestralmente y estara vinculado al logro de
metas especificas de gestion de defensa, medibles en forma objetiva a
través de un conjunto de indicadores, cuya definicion detallada y grados
esperados de cumplimiento seran establecidos en las bases técnicas y
anexos de licitacion. El valor a pagar estara condicionado al porcentaje de

cumplimiento de los referidos indicadores para pago trimestral.

La Defensoria facilitara la informacién concerniente a los resultados de los indicadores
obtenidos por cada uno de los abogados que integran las respectivas néminas de las

personas juridicas.

Para la tramitacién de los estados de pagos indicados debera precedentemente realizarse

las siguientes gestiones:

7.2.1 DEL INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE DEFENSA

Dentro de los primeros 5 dias del mes siguiente al mes de prestacion de los servicios de
defensa reportados, el prestador, a través del sistema informatico, debe remitir a la
Defensoria Regional el Informe Mensual de Prestacién de Defensa para pago fijo, y cuyo

disefo y formato se especifica en el anexo N° 4 de las BAG.

Dicho informe, debera contener un reporte con el grado de cumplimiento de cada uno de

los indicadores de control establecidos para monitorear las tareas de defensa efectuadas.
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Asimismo, el informe indicara a nivel agregado si el prestador cumplié con el nivel minimo

de gestion exigido por la Defensoria.

En el evento de que el informe establezca el incumplimiento de algunos o todos los
indicadores de control, el sistema notificara de aquella situacion al prestador para que
registre un resumen con las razones del incumplimiento de los indicadores y adjunte un

informe detallado con el fundamento.

El contratista debe enviar el informe via remota a través del sistema informatico, luego
imprimirlo, firmarlo y posteriormente ingresarlo en Oficina de Partes de la Defensoria
Regional, conjuntamente con el estado de pago respectivo. No podra generarse el estado
de pago, en tanto el Informe Mensual de Prestacion de Defensa no sea enviado a través

del sistema informatico por el prestador.

7.2.2 DEL INFORME TRIMESTRAL PARA EL PAGO VARIABLE

Dentro de los primeros cinco dias del mes siguiente al término del trimestre reportado, el
prestador, a través del Sistema Informatico de la Defensoria, debe revisar y enviar el

Informe Trimestral para Pago Variable.

Este reporte contendra el grado de cumplimiento de cada uno de los indicadores de pago
variable establecidos en las BAG. Asimismo, el informe indicara a nivel agregado la
sumatoria de los factores de ponderacién de cada indicador de pago variable, cuya meta

haya sido cumplida satisfactoriamente.

El licitado debe verificar el nivel de cumplimiento de los indicadores y enviar el informe via
remota a través del sistema informatico, luego, imprimirlo, firmarlo y posteriormente
ingresarlo en Oficina de Partes de la Defensoria Regional, conjuntamente con el estado
de pago respectivo. No podra generarse el estado de pago, en tanto el Informe Trimestral

para Pago Variable no sea enviado a través del sistema informatico por el prestador.
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7.2.3 DEL INFORME DIAS DE AUSENCIA DE LOS ABOGADOS DE LA
NOMINA

Conforme a lo establecido en el punto 7.9.A de las BAG, en caso de indisponibilidad
superior a 72 horas ininterrumpidas, se descontara del pago mensual, por cada dia de
ausencia de un abogado, 1/30 del valor por abogado. Dicho descuento se materializara en
el pago correspondiente al mes siguiente a la fecha de ocurrencia de la ausencia no
cubierta por el prestador. Asi, si la indisponibilidad se presenta entre los dias 1 al 31 del
mes N, el mes siguiente a dicha ocurrencia es el mes N+1, cuyo pago se materializa en el

mes N+2.

Para dicho efecto, el Defensor Local Jefe dispone de todo el mes de prestacion del
servicio (mes N), asi como del mes siguiente a éste (mes N+1), para registrar en el
sistema informatico de la Defensoria la indisponibilidad de los abogados de la nédmina del

prestador que presentaron ausencia de mas de 3 dias corridos sin reemplazo.

Cada regién, de acuerdo a su realidad regional, establecera el mecanismo mas idéneo

para controlar las inasistencias de los defensores licitados.

7.2.4 DE LA GENERACION DEL ESTADO DE PAGO POR PAGO FIJO
MENSUAL

Luego de que el prestador haya enviado el Informe Mensual de Prestacion de Defensa
para Pago Fijo, le correspondera generar el estado pago respectivo a través del mismo

sistema informatico.

El estado de pago debe contener los siguientes datos:

Pago mensual: Monto de la cuota mensual pactada.
Pago mensual por jornada adicional, cuando corresponda, segun lo establecido en el
punto 8.6 de las BAG

c. Monto bruto
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Descuento por la ausencia de defensores: Conforme a lo establecido en el punto
7.9.A. de las BAG, correspondiente a 1/30 por cada dia de ausencia de un abogado
de la nébmina.

Retencién fondo de reserva: Conforme al punto 10.2 de las BAG, que establece que a
titulo de garantia se retendra un 4% de cada estado de pago, el que se constituira en
un fondo de reserva que garantizara la adecuada prestacion de los servicios licitados y
el fiel cumplimiento del contrato.

Retencién adicional fondo de reserva: Retencion adicional que se efectuara en el
estado de pago, cuando se aplique una multa en conformidad a lo dispuesto en el
punto 8.9 de las BAG, y cuyo valor no alcanzare a financiarse con la suma que se
encontrare retenida a titulo de fondo de reserva. La cantidad adicional a retener sera
hasta el entero pago de la multa.

Retencién de impuesto: Sélo para el caso de contribuyentes de segunda categoria, la
Defensoria se encuentra obligada a retener el impuesto. Correspondera retener un
10% sobre la cantidad mensual cobrada.

Descuento adicional correspondiente a otras rebajas no contempladas en los puntos
anteriores.

Liquido a pago: Suma correspondiente al pago mensual, incluido anexo de contrato
cuando corresponda, menos: el descuento por la ausencia de defensores, la retencion
fondo de reserva, retencién adicional fondo de reserva, descuento adicional y

retencion de impuesto, si corresponde.

Una vez generado el estado de pago al sistema informatico, el licitado debe ingresar los

siguientes antecedentes relativos al documento tributario.

Tipo de documento: Boleta de servicios o factura, cuya glosa indique “Estado de
Pago Trimestral N°....... por servicios de defensa penal publica del mes de........ , ano
........ , segun contrato aprobado por resolucion N°.... de .../...[...".

Numero del documento.

Fecha del documento.
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Realizado el ingreso de los datos solicitados, el contratante envia el estado de pago a

través del sistema, luego lo imprime, firma y lo entrega via papel en la Oficina de Partes

de la Defensoria Regional respectiva, conjuntamente con los siguientes antecedentes:

Vi.

El Informe Mensual de Prestacion de Defensa para Pago Fijo

Documento tributario

Certificado de cumplimiento de obligaciones laborares y previsionales emitido por
la Direccién del Trabajo, respecto del personal contratado, correspondiente al mes
anterior al de la prestacion de los servicios cobrados.

Certificado de antecedentes laborales y previsionales del prestador, emitido por la
Direccion del Trabajo. Este ultimo se debe acompanar en forma semestral.

Copia de las liquidaciones de sueldo del personal propuesto para la licitacion que
certifica el cumplimiento de las condiciones de remuneracion y empleo ofertadas.
En el caso de corresponder al ultimo pago mensual, éste ademas, debe

acompanar el informe final sefialado en el punto 9.2.A.4 de las BAG.

La Defensoria Regional iniciara las acciones para dar curso al estado de pago sélo una

vez recibidos la totalidad de los documentos sefalados.

7.25 DE LA GENERACION DEL ESTADO DE PAGO POR PAGO VARIABLE

Luego de que el prestador envia por sistema el Informe Trimestral para pago Variable, le

corresponde generar el estado pago respectivo a través del mismo sistema informéatico.

El estado de pago debe contener los siguientes datos:

a) Pago trimestral: Monto efectivo a pagar en funcién del cumplimiento de los indicadores

pre-establecidos y de conformidad con la ponderacion de cada meta.

b) Retencion fondo de reserva: Conforme al punto 10.2 de las BAG, que establece que a

titulo de garantia se retendra un 4% de cada estado de pago, el que se constituira en
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un fondo de reserva que garantizara la adecuada prestacién de los servicios licitados y
el fiel cumplimiento del contrato.

¢) Retencién adicional fondo de reserva: Retencion adicional que se efectuara en el
estado de pago, cuando se aplique una multa en conformidad a lo dispuesto en el
punto 8.9 de las BAG, y cuyo valor no alcanzare a financiarse con la suma que se
encontrare retenida a titulo de fondo de reserva. La cantidad adicional a retener sera
hasta el entero pago de la multa.

d) Retencién de impuesto: Solo para el caso de contribuyentes de segunda categoria, la
Defensoria se encuentra obligada a retener el impuesto. Correspondera retener un
10% sobre la cantidad mensual cobrada.

e) Liquido a pago: Suma correspondiente al pago trimestral menos: la retencion fondo de

reserva, retencion adicional fondo de reserva y retencién de impuesto, si corresponde.

Una vez generado el estado de pago, el licitado debe ingresar los siguientes antecedentes
relativos al documento tributario.

- Tipo de documento: Boleta de servicios o factura, cuya glosa indique “Estado de
Pago Trimestral N°....... por servicios de defensa penal publica mes........ , afo ........
......... , segun contrato aprobado por resolucion N°.... de .../...[...7.

- Numero del documento.

- Fecha del documento.

Realizado el ingreso de los datos solicitados, el contratante envia el estado de pago a
través del sistema, luego lo imprime, firma y lo entrega via papel en la Oficina de Partes

de la Defensoria Regional, conjuntamente con los siguientes antecedentes:

i. El Informe Trimestral para pago Variable

ii. Documento tributario pertinente

La Defensoria Regional iniciara las acciones para dar curso al estado de pago sélo una

vez recibidos en Oficina de Partes la totalidad de los documentos senalados.
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7.2.6

DE LA REVISION Y APROBACION DEL ESTADO DE PAGO

Una vez recepcionado fisicamente el estado de pago en la Oficina de Partes, el

encargado de la misma Oficina lo remite al DAR dentro de un plazo maximo de un dia.

El DAR es el responsable de:

a)

b)

c)

d)

f)

Verificar que se haya adjuntado al Estado de Pago la totalidad de los documentos
solicitados, para el pago fijo o para el pago variable segun corresponda;

Revisar que la informacion remitida se ajuste a lo consignado en el sistema
informatico;

Verificar el porcentaje de cumplimiento de los indicadores establecidos en el
Informe Trimestral para Pago Variable;

Cuando la revision corresponde al ultimo estado de pago, ademas, debe verificar
la aprobacién del informe final, conforme a lo sefalado en el punto 9.2.A.4 de las
BAG.

Dar su aprobacion para la emision del cheque o transferencia bancaria respectiva.
En caso de existir observaciones, informara al licitado para que efectie las

correcciones que le sean informadas.

La instancia de revisién y aprobacion del estado de pago no podra exceder de un plazo de

dos dias habiles, contados desde la fecha de recepcion conforme del estado de pago en

la Direccién Administrativa Regional.

71.2.7

DE LA INSTANCIA DEL PAGO

El encargado de contabilidad regional es el responsable de realizar la contabilizacion y

girar el cheque de pago 0 transferencia bancaria respectiva, conforme a las instrucciones

que reciba del DAR, tarea que no podra exceder de dos dias habiles.
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7.3 DEL FONDO DE RESERVA

De acuerdo a lo establecido en el punto 10.2 de las BAG, se retendra, a titulo de garantia,
un 4% de cada estado de pago, constituyéndose éstos en un fondo de reserva que
garantizara la adecuada prestacion de los servicios licitados y el fiel cumplimiento del
contrato para la prestacion de defensa penal publica. Asimismo, este fondo también podra
aplicarse a los montos que se adeudaren a la Defensoria por concepto multas e

indemnizaciones.

Estos montos retenidos, debidamente reajustados, se devolveran al fin del contrato con el

ultimo estado de pago, sin perjuicio de los descuentos pertinentes en su caso.

El control y administracion del fondo de reserva le corresponde al DAR quien verificara
que en cada estado de pago se efectien las retenciones que incrementan el fondo, asi
como de las rebajas producidas por aplicacion de multas durante la ejecucién del

contrato, y la devolucién o cobro del fondo por término de contrato.

7.3.1 DE LA LIQUIDACION POR DEVOLUCION DEL FONDO DE RESERVA

Procede la devolucion del fondo de reserva al término del contrato, en los casos
sefalados en las letras a) a la f) del punto 8.6 de las BAG, y de verificarse los siguientes
aspectos:
a) La inexistencia de sumas por concepto de multas e indemnizaciones
pendientes de resolver.

b) Que el ultimo estado de pago se encuentre pagado.

En caso de consultarse montos pendientes producto de multas e indemnizaciones, estos

seran descontados del fondo de reserva acumulado por el contratista.

La liquidacion por devolucién del fondo de reserva, se efectuara a través del sistema

informatico de la Defensoria y contendra un resumen con las sumas retenidas, las rebajas
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aplicadas por concepto de multas, el monto por concepto de reajuste y el saldo por

devolver al licitado.

Al DAR le corresponde verificar los calculos, especialmente cotejar que el monto nominal
del fondo de reserva coincida con el registro contable, y posteriormente enviar la
liquidacion al encargado de contabilidad para que proceda a contabilizar su devolucién,
conjuntamente con el reajuste. EI monto a devolver por concepto del fondo de reserva
saldara la cuenta contable “Garantias Recibidas”, en tanto el valor por concepto de
reajuste se imputara a la cuenta de gastos “Programa de Licitaciones Defensa Penal

Publica”.

Una copia de la liquidacién se entrega al prestador debidamente firmada por el DAR.

7.3.2 DE LA LIQUIDACION POR COBRO DEL FONDO DE RESERVA

Procede el cobro del saldo acumulado en el fondo de reserva cuando se ponga término
anticipado al contrato en conformidad a lo establecido en el punto 8.12.1 letra d) de las
BAG.

La liquidacion por cobro del fondo de reserva, se efectuard a través del sistema
informatico de la Defensoria y contendra un resumen con las sumas retenidas, las rebajas

aplicadas por concepto de multas, y el saldo por cobrar al licitado.

Al DAR le corresponde verificar los calculos, especialmente cotejar que el monto nominal
del fondo de reserva coincida con el registro contable, y enviar la liquidacién al encargado
de contabilidad para que proceda a la contabilizacion del cobro respectivo. EI monto
correspondiente al cobro del fondo de reserva se registra como un ingreso para la

institucion.

Una copia de la liquidacion sera entregada al prestador debidamente firmada por el DAR.
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7.4 DE LAS MULTAS

Procede el cobro de multas, por resolucion fundada del Defensor Regional, en los casos
previstos en las letras a) y b) del articulo 69 de la Ley N° 19.718, y de acuerdo a los

montos establecidos en el punto 8.8.A de las BAG.

La resolucién que ordena el cobro de la multa, establecera el monto de la misma y
dispondra que se impute el valor de ésta al fondo de reserva, dispuesto en el punto 10.2
de las BAG, y si no fuere suficiente, se sefialara el incremento del porcentaje a retener de
las cantidades que se devengaren a favor del prestador del servicio (estado de pago)
hasta el entero pago de la sancion. Si aun, asi no fuere suficiente el licitado podra pagar
directamente la diferencia adeudada. En caso de ser necesario podra hacerse efectiva, en
todo o parte, la garantia de fiel cumplimiento del contrato, hasta el entero pago de la

sancion.

7.4.1 DEL COBRO DE LAS MULTAS

Una vez ejecutoriada la resolucion que ordena la multa, el DAR debe registrarla en el

sistema informatico de la Institucion.

El DAR verifica si existe financiamiento para efectuar el cobro, esto es, si las sumas
acumuladas por el prestador en el fondo de reserva son suficientes para cubrir el valor de
la multa. Si los fondos resultan insuficientes para cubrirla, el cobro quedara pendiente

hasta retener el monto o diferencia adeudada del siguiente estado de pago.

Cuando el fondo de reserva y el estado de pago no sean suficientes para cubrir el valor de
la multa el licitado podra pagar directamente la diferencia adeudada o, en su defecto, se

hara efectiva la garantia de fiel cumplimiento.

La liquidacion por cobro de la multa contendra el valor de la misma; el tipo de infraccién

cometida por el prestador (falta menos grave o falta grave); la causal; el numero y fecha
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de la resolucion que ordena el cobro y la autoridad que la emitié (Defensor Regional,

Defensor Nacional o Tribunal).

El DAR debe firmar la liquidaciéon de cobro y la remitirla al encargado de contabilidad para

su contabilizacion.

El encargado de contabilidad regional es el responsable de contabilizar la operacion,
conforme a las instrucciones que recibe del DAR, tarea que no podra exceder de dos dias

habiles.

El prestador sera notificado del cobro de la multa y se le otorgara una copia de la

liquidacion.

7.4.2 DEL REGISTRO DE MULTAS COBRADAS

La Defensoria pondra a disposicion del prestador un registro con la némina de las multas

cobradas, el que contendra la siguiente informacion:

a) Numero de la liquidacion
b) Numero y fecha de la resolucién que ordend la multa
c) Tipo de infraccion

d) Valor de la multa

7.5 DEL CONTROL Y SEGUIMIENTO DEL CONTRATO

Correspondera al DAR llevar el control y seguimiento del estado de avance financiero de
los contratos vigentes de la region, asi como informar a la Defensoria Nacional la

programacion del gasto anual que asegure el financiamiento de los mismos.
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7.6 DE LOS CONVENIOS DIRECTOS

El presente procedimiento de pago sera aplicable también a los convenios directos, con
excepcién de los siguientes numerales:

i.  Numeral 7.2.2 “Del informe trimestral para el pago variable”
ii. Numeral 7.2.5 “De la generacion del estado de pago por pago variable”

8 REGISTROS

Informe mensual de prestacién de defensa

Informe trimestral para el pago variable

Informe dias de ausencia de los abogados de la némina

Estado de pago por pago fijo mensual

Estado de pago por pago variable

Certificado de cumplimiento de obligaciones laborares y previsionales

Certificado antecedentes laborales y previsionales del prestador

Liquidacioén por devolucién del fondo de reserva
Liquidacién por cobro del fondo de reserva
Liquidacién por cobro de multa

Registro de multas cobradas
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